
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 9 

 

Lugar Comunidad de Cuidado Hogar San José Saramita  

Fecha 10/02/2025 10:45 – 11:45 a.m. 

Tema Inducción al Plan de Saneamiento  

Desarrollo 

En el marco de la ejecución del convenio 9581 de 2024 se realizó 

socialización al talento humano, sobre el Plan de Saneamiento, se da a 

conocer los cuatro programas los cuales son: 

✓ Limpieza y Desinfección 

✓ Control de Plagas 

✓ Manejo de Residuos 

✓ Abastecimiento de Agua Potable  

 

Limpieza y Desinfección:   

Comprende dos etapas: 

Limpieza: recoger y desechar residuos de productos, polvo cualquier otra 

suciedad que este presenten en el área de servicio. 

Desinfección:  

Asegurarse que las superficies estén completamente limpias. Aplicar con 

el atomizador el desinfectante a usar sobre la superficie o directamente 

en el ambiente a desinfectar. 

Pasos para la Limpieza 

• Remover material no deseado 

• Rociar con agua  

• Aplicar detergentes limpiadores. 

• Dejar de 5 a 10 min. 

• Estregar a mano las áreas que lo requieran. 

• Enjuagar con agua. 

Pasos para la Desinfección 

• Haber lavado bien la superficie a desinfectar. 

• Aplicar desinfectante a la superficie. 

• Dejar de 5 a 30 min desprendiendo del tipo de desinfectante y 

superficie. 

• Enjuagar la superficie (solo si el desinfectante lo requiere) o dejar 

secar. 
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Control de Plagas 

La importancia del control de plagas radica principalmente por ser 

receptoras y transmisoras de ETAS (Enfermedades Trasmitidas por los 

alimentos). 

El control de plagas es aplicable a todas las áreas, se debe contar con 

un programa con un enfoque preventivo. 

Signos Indicadores de Plagas 

• Los propios animales, vivos o muertos, o sus larvas. 

• Excremento de los roedores. 

• La aparición de sacos o cajas roídos. 

• El derrame de alientos cerca a sus envases. 

 

El manejo Integral de Plagas, es la utilización de los recursos necesarios, 

por medio de los procedimientos operativos para minimizar los peligros 

ocasionados por la presencia de plagas. 

Implementación para el manejo integral de plagas 

• Diagnostico e identificación de factores de riesgo. 

• Monitoreos. 

• Mantenimiento e higiene. 

• Aplicación de productos. 

• Verificación. 

 

Manejo de Residuos 

Para poder abordar este programa se debe saber que un residuo el cual 

es cualquier objeto material, sustancia (solida, liquida, gaseosa) o 

elemento que resulta del desarrollo de una actividad humana. 

En todos los procesos productivos o industriales se generan residuos. 

Estos son una fuente de contaminación, pueden representar la presencia 

de indeseables plagas, lograr una conciencia ambiental que garantice el 

desarrollo sostenible para las futuras generaciones. 

Separación de los Residuos 

Se realiza el reconocimiento de la separación de los residuos en el punto 

ecológico se clasifica de la siguiente manera:  

Caneca blanca: bolsa de color blanco se deberá arrojar residuos 

aprovechables, tales como cartón, plástico, vidrio, papel y metales, no se 
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le olvide que para poder aprovecharlos estos residuos deben estar 

completamente limpios y no pueden tener residuos de comida.  

Caneca verde: En el recipiente o bolsa verde se dispone podrá disponer 

los residuos orgánicos aprovechables – que en varias ciudades y 

municipios se mezclaban con otros, lo cual no permitía que fueran 

aprovechados- es decir, restos de comidas y desechos agrícolas. 

Caneca Negra: En el recipiente o bolsa negra se deberá arrojar residuos 

no aprovechables, es decir, papel higiénico, servilletas, papeles y 

cartones contaminados con comida y papeles metalizados entre otros. 

Se da a conocer la importancia de la adecuada separación en la fuente 

en los diferentes aspectos, ya que mediante el aporte de cada persona 

se está contribuyendo al mejoramiento de los ecosistemas y los recursos 

naturales, siendo así la concienciación a aportar desde la cotidianidad de 

cada uno. 

  

Abastecimiento de Agua Potable  

Todo abastecimiento de producción de alientos debe disponer un 

suministro de abundante agua potable a presión adecuada. En lo posible 

se debe utilizar agua de suministro de red pública que haya sido tratada. 

 

Programa de Control de Agua  

Se debe contar con el programa documentado. En el cual se aclaren los 

métodos de purificación y desinfección del agua en caso aplicar todas 

las disposiciones para garantizar su calidad. 
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Para los participantes se les realiza el pre test y post test, el cual se 

realiza de forma virtual, utilizando los medios tecnológicos como 

herramienta de trabajo. 

Pre Test 

Se realiza un pre test corto de preguntas sencillas, referentes al tema 

abarcando   

 La participación a la actividad fue de 51 participantes de las diferentes 

áreas del servicio, los cuales se encontraban en la comunidad de 

cuidado, estadísticamente los valores se distribuyeron de la siguiente 

forma: 
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Post Test 
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De las anteriores graficas de la realización del pre test y post test se 

evidencia que al realizar la socialización se refuerzan los conocimientos 

de los participantes con la información brindada a pesar de que ya tiene 

un conocimiento del tema. 
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Anexo 1: Formato FOR-GD-023 planilla de asistencia 

Anexo 2: Registro fotográfico  

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa Formato FOR-

GD-023 planilla de 

asistencia 

  

Compromisos  Actividad Responsable Fecha límite 

   

Próxima 

reunión 
No Aplica  

Elaboró  Juan David Sánchez Martínez  
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